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“L'orthographe, la grammaire et la conjugaison
ne sont pas des freins à notre rédaction, 
mais nous offrent aussi des outils pour exprimer 
notre pensée, nuancer notre propos.
Cette formation conçue dans un esprit de jeu 
et de découverte, permet d'utiliser la grammaire 
et l'orthographe sous un angle nouveau.
Vous gagnez en confiance en surmontant 
les hésitations liées à la complexité de la langue 
française.”
Pour qui ?

nn Cadres qui ont à rédiger de nombreux courriers, rapports, 
notes, e-mail et qui veulent se réconcilier avec la syntaxe, 
les règles de grammaire et l'orthographe.

Objectifs
n	Revoir les fondamentaux de l'orthographe 

et de la grammaire.
n	Mettre ces outils linguistiques au service de ses écrits.

Programme
1_ Revoir les fondamentaux
•	Les mots qui perturbent.
•	Les expressions qui sèment le doute.
•	Les confusions qui agacent.
•	Les participes passés qui nous hantent.

2_ Maîtriser les temps grammaticaux
•	Les groupes des verbes.
•	La terminaison des temps.
•	Éviter la confusion : subjonctif/indicatif - conditionnel/

futur - temps composés/temps simples.

3_ Transmettre sa pensée
•	Les niveaux de langage.
•	La ponctuation.
•	Les techniques pour insister.
•	Les figures de rhétorique.

4_ Comment faire face aux difficultés
•	Les remèdes de grand-père.
•	Connaître et utiliser dictionnaires et ouvrages 

de référence.
•	Les contourner en simplifiant ses phrases.

e-learning : Modules d'autoformation à distance qui peuvent être 
suivis pendant ou à l'issue de votre formation.
•	Ecrire sans erreur
•	Les techniques rédactionnelles

z Les + de cette formation z
n	 Une approche pratique et ludique faite de jeux, d'exercices 

et de travaux en sous-groupe.
n	Une appropriation des règles et techniques par la rédaction 

de textes personnels.
n	La référence à de grands auteurs, journalistes

et écrivains.
n	Cette formation est développée par un journaliste

de la presse écrite.

e-learning : Modules d’autoformation à distance qui vous 
permettent d’approfondir et de compléter certains thèmes étudiés

Orthographe, grammaire, syntaxe : mode d'emploi
Se réconcilier avec l'orthographe

Paris
11 mars > 12 mars
25 mai > 26 mai
9 sep > 10 sep
4 nov > 5 nov
13 déc > 14 déc

 2  jours
Réf. 7251

46 €HT Paris

40 €HT Régions

1080 €HT

Bénéficiez d'une 
offre tarifaire en vous 
inscrivant aussi à la 
formation >

OFFRE DUO Enrichir son style : 
les mots pour bien 
écrire
1990 €
p. xxx


